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. Dokiiman /
Sorumlular Faaliyet/Ac¢iklama et
Dekan Fazla mesai 6denecek personelin puantaj Universite Bilei
) . tablosu ve belgeleri Ozlik Haklari ve Universite  Bilgi  Yonetim Y.l.] 1Vte.rs1§. tl g
Fakiilte Sekreteri Tahakkuk birimine gelir. Sistemi (UBYS) Onetim Sistemi
(UBYS)
flgili Personel
y
Dekan ] L
Fazla mesai 6denecek personelin puantaj ligili  personel  tarafindan | Universite Bilgi
Fakiilte Sekreteri tablosu ve belgeleri kontrol edilir. puantaj tablosu ve belgeleri| Yonetim Sistemi
' kontrol edilir. (UBYS)
Ilgili Personel
A
Dekan
Kamu Harcama
Fakiilte Sekreteri Fazla Mesai Bordrosu Hazirlanir. Kamu Harcama ve Muhasebe ve Muhasebe
Bilisim Sistemi (KBS) Biligim Sistemi
flgili Personel (KBS)
4 Kamu Harcama ve Muhasebe

Bilisim Sisteminden (KBS)
hesaplanan bordrolar kontrol

Yapilan edilir.
Dekan hesaplama K H
g o amu Harcama
Fakiilte Sekreteri dogru mu? ve Muhasebe
ileili Personel l Ilgili personel tarafindan Kamu Bilisim Sistemi
g e (KBS)

Harcama ve Muhasebe Biligim
EVET HAYIR = Sistemi (KBS) iizerinden
yapilan veri  giriglerinin

hata/eksiklikleri  diizeltilerek
tekrar hesaplamalar1 yapilir.

Hesaplanan bordroya Odeme Emri Belgesi

Dekan diizenlenir, KBS uygulamasindan Kamu Harcama
Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir. ve Muhasebe
.. . Kamu Harcama ve Muhasebe [ .
Fakiilte Sekreteri e . . Bilisim Sistemi
Bilisim Sistemi (KBS) (KBS)
flgili Personel 4
2
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Bilal Canan Prof. Dr. Umid Karlt Prof. Dr. Umid Karlt
Spor Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte Spor Bilimleri Fakiiltesi Spor Bilimleri Fakiiltesi
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KBS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi  tarafindan  kontrol
edilerek onaylanir veya
hata/eksiklik var ise iade edilir
Dekan Kamu Harcama

Fakiilte Sekreteri

flgili Personel

Gergeklestirme

Gorevlisi
onayladi m1?

Fazla mesai Odenecek
personelin puantaj tablosu ve

ve Muhasebe
Bilisim Sistemi
(KBS)

belgeleri kontrol edilir
EVET diizeltmeler yapildiktan sonra
HAYIR — | KBS uygulamasindan
Gergeklestirme Gorevlisine
gonderilir.
Dekan ¥ flgili  personel  tarafindan| Kamu Harcama
Onay1 veren Gergeklestirme Gorevlisi Harcama | | hata/eksiklikler  diizeltilerek | ve Muhasebe

Fakiilte Sekreteri

Yetkilisine gonderir.

KBS iizerinden Gergeklestirme

Bilisim Sistemi

lgili Personel Gorevlisine tekrar gonderilir (KBS)
KBS tizerinden Harcama
Y Yetkilisi tarafindan  kontrol
edilerek onaylanir veya
hata/eksiklik var ise iade edilir.
Harcama
Yetkilisi Kamu Harcama
onayladi m? ve Muhasebe
Bilisim Sistemi
Dekan (KBS)

Fakiilte Sekreteri

Ilgili Personel

EVET

flgili ~ personel  tarafindan
hata/eksiklikler diizeltilerek
KBS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama

Yetkilisine tekrar gonderilir.
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3
Kamu Harcama

Dekan

ve Muhasebe

" . — ’ | Onaylanan belgelerin | Bilisim Sistemi
Fakillte Selreteri KBS’ den Fazla Mesai bordro imzalanmak  lizere  ¢iktilan (KBS)
ilgili Personel dokiimlerininalinmasi. alinir.

Dekan l

Gergeklestirme Gorevlisi  ve

KBS’den alinan

. . Bordro ve Ekleri Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan '
Fakilte Sekreteri Harcama Yetkilisince 1slak imza ile imzalanir. evraklar imzalanir ¢ikti belgeleri
flgili Personel
- - ’ - flgili ~ Personel  tarafindan
Dekan Imzalanan OEB ve ek belgeleri miihiirlenerek imzalanan Odeme Emirleri i
Kiilte Sekreter Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina tutanak Belgesi ile ekleri tutanak ile KBS’den alinan
Fakiilte Sekreteri ile teslim edilir. Strateji Gelistirme ~ Daire ¢ikt1 belgeleri
ilgili Personel Bagkanligina teslim edilir.
Dekan ' o
Tahakkuk  biriminde kalan s
. . . .. KBS’den alinan
Fakiilte Sekreteri Evraklarin birer sureti dosyalanir. evraklar argivlenmek iizere kti beloeleri
dosyasina takilir ¢ &
flgili Personel
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